На осно​ву чла​на 30. За​ко​на о за​по​сле​ни​ма у јав​ним слу​жба​ма ("Слу​жбе​ни гла​сник РС", бр. 113/2017,  95/2018, 86/2019, 157/2020 и 123/2021), чла​на 126. став 4. тач​ка 19) За​ко​на о осно​ва​ма си​сте​ма обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња ("Слу​жбе​ни гла​сник РС", бр. 88/2017, 27/2018 – др. Закони, 10/2019, 6/2020 и 129/2021; у да​љем тек​сту: За​кон) и Уред​бе о Ка​та​ло​гу рад​них ме​ста у јав​ним слу​жба​ма и дру​гим ор​га​ни​за​ци​ја​ма у јав​ном сек​то​ру ("Слу​жбе​ни гла​сник РС", број 81/2017, 6/2018 и 43/2018, у да​љем тек​сту: Ка​та​лог), а по прет​ход​но при​ба​вље​ној са​гла​сно​сти Школ​ског од​бо​ра, ди​рек​тор Основ​не шко​ле " Алекса Шантић "  у Вајској (у да​љем тек​сту: Шко​ла), да​на 22.02. 2024. го​ди​не, до​нео
П Р А В И Л Н И К
О ОР​ГА​НИ​ЗА​ЦИ​ЈИ И СИ​СТЕ​МА​ТИ​ЗА​ЦИ​ЈИ ПО​СЛО​ВА
ОСНОВНЕ ШКОЛЕ " АЛЕКСА ШАНТИЋ" ВАЈСКА
I. ОСНОВ​НЕ ОД​РЕД​БЕ
Члан 1.

Пра​вил​ни​ком о ор​га​ни​за​ци​ји и си​сте​ма​ти​за​ци​ји по​сло​ва Шко​ле (у да​љем тек​сту: Пра​вил​ник), утвр​ђу​ју се:

1) ор​га​ни​за​ци​о​ни де​ло​ви у Шко​ли;

2) рад​на ме​ста у ор​га​ни​за​ци​о​ним де​ло​ви​ма Шко​ле;

3) опис по​сло​ва ко​ји се оба​вља​ју на рад​ним ме​сти​ма;

4) од​ре​ђе​ње струч​не спре​ме, од​но​сно обра​зо​ва​ња по​треб​ног за оба​вља​ње по​сло​ва рад​ног ме​ста; 

5) број из​вр​ши​ла​ца, и 

6) дру​ги по​себ​ни усло​ви за рад на си​сте​ма​ти​зо​ва​ним рад​ним ме​сти​ма у Шко​ли.

Члан  2.

По правилу, на по​сло​ви​ма ко​ји су утвр​ђе​ни у Пра​вил​ни​ку рад​ни од​нос се за​сни​ва за рад с пу​ним рад​ним вре​ме​ном.

Из​у​зет​но, на по​је​ди​ним по​сло​ви​ма рад​ни од​нос се за​сни​ва за рад с не​пу​ним рад​ним вре​ме​ном, у скла​ду с од​ред​ба​ма Пра​вил​ни​ка и Пра​вил​ни​ка о ра​ду.

Члан 3.

У складу са одредбама члана 24. Закона о про​фе​си​о​нал​ној ре​ха​би​ли​та​ци​ји и за​по​шља​ва​њу осо​ба са ин​ва​ли​ди​те​том (који прописује обавезу запошљавања особа са инвалидитетом у зависности од броја запослених), број осо​ба са ин​ва​ли​ди​те​том, ко​ји је Шко​ла ду​жна да има у рад​ном од​но​су, је​сте ______.
II. ОР​ГА​НИ​ЗА​ЦИ​О​НИ ДЕ​ЛО​ВИ ШКО​ЛЕ
Члан 4.

Глав​ни ор​га​ни​за​ци​о​ни део Шко​ле је ма​тич​на шко​ла – ор​га​ни​за​ци​о​ни део у се​ди​шту Шко​ле, у Вајској, ули​ца Маршала Тита број 33.

Члан 5.

Оста​ли ор​га​ни​за​ци​о​ни де​ло​ви Шко​ле су из​дво​је​на оде​ље​ња, и то:

1) из​дво​је​но оде​ље​ње у Бођанима, улица  Војвођанска, број  1; 
Члан 6.

Пра​вил​ни​ком о уну​тра​шњој ор​га​ни​за​ци​ји ра​да Шко​ле уређена је ор​га​ни​за​ци​ја ра​да како у ма​тич​ној шко​ли тако и у  из​дво​је​ном оде​ље​њу. 

III. СИ​СТЕ​МА​ТИ​ЗА​ЦИ​ЈА ПО​СЛО​ВА
1. Рад​на ме​ста у Шко​ли
Члан 7.

Рад​на ме​ста у Шко​ли су си​сте​ма​ти​зо​ва​на у сле​де​ће гру​пе:

1) ди​рек​тор,

2) на​став​но осо​бље,

3) струч​ни са​рад​ници,
4) ад​ми​ни​стра​тив​но-фи​нан​сиј​ско осо​бље,

5) по​моћ​но-тех​нич​ко осо​бље.

Рад​но ме​сто у Пра​вил​ни​ку је од​ре​ђе​ње за на​зив по​сла ко​ји се оба​вља у Шко​ли и ко​је се уно​си у Пра​вил​ник пре​ма на​зи​ви​ма и опи​си​ма од​ре​ђе​ним у Ка​та​ло​гу.

1.1. Ди​рек​тор
Члан 8.

Директор руководи радом Школе.

1.3. На​став​но осо​бље
Члан 9.

На​ста​ву и дру​ге об​ли​ке обра​зов​но-вас​пит​ног ра​да у Шко​ли оства​ру​ју на​став​ни​ци.

У Шко​ли по​сто​је сле​де​ће вр​сте по​сло​ва на​став​ни​ка:

1) на​став​ник раз​ред​не на​ста​ве;

2) на​став​ник пред​мет​не на​ста​ве;
3) наставник у продуженом боравку.
У Шко​ли по​сто​је сле​де​ћи по​сло​ви на​став​ни​ка пред​мет​не на​ста​ве:

1) на​став​ник Срп​ског је​зи​ка и књижевности,
2) на​став​ник Енглеског/немачког је​зи​ка,

3) на​став​ник Исто​ри​је,

4) на​став​ник Ге​о​гра​фи​је,

5) на​став​ник Би​о​ло​ги​је,

6) на​став​ник Ма​те​ма​ти​ке,

7) на​став​ник Тех​нич​ког и технологије, информатичког обра​зо​ва​ња и рачунарства,
8) на​став​ник Ли​ков​не кул​ту​ре,

9) на​став​ник Му​зич​ке кул​ту​ре,

10) на​став​ник Фи​зич​ког вас​пи​та​ња и вежбањем до здравља,
11) на​став​ник Фи​зи​ке,

12) на​став​ник Хе​ми​је,

13) на​став​ник Вер​ске на​ста​ве,

14) на​став​ник Гра​ђан​ског вас​пи​та​ња,

15) наставник Хрватског језика са елементима националне културе,
16) наставник Изборног предмета-домаћинство,
1.4. Струч​ни са​рад​ни​ци
Члан 10.

Струч​не по​сло​ве у Шко​ли оба​вља струч​ни са​рад​ник.

У Шко​ли по​сто​је сле​де​ћи по​сло​ви струч​ног са​рад​ни​ка:
1) педагог,

2) би​бли​о​те​кар.

1.5. Ад​ми​ни​стра​тив​но-фи​нан​сиј​ско 
осо​бље
Члан 11.

Ад​ми​ни​стра​тив​но-фи​нан​сиј​ске по​сло​ве у Шко​ли оба​вља​ју:

1) се​кре​тар,

2) шеф ра​чу​но​вод​ства,

3) референт за правне, кадровске и административне послове.
1.6. По​моћ​но-тех​нич​ко осо​бље
Члан 12.

По​моћ​но-тех​нич​ке по​сло​ве у Шко​ли оба​вља​ју:

1) до​мар/возач-ложач,
2) спре​ма​чи​ца,

2. По​сло​ви на ко​ји​ма се рад оба​вља с не​пу​ним 
рад​ним вре​ме​ном
Члан 13.

По​сло​ви у Шко​ли на ко​ји​ма се рад оба​вља с не​пу​ним рад​ним вре​ме​ном у школској 2023/2024 години су:

1) наставник биологије, 
2) наставник географије,
3) наставник историје,

4) наставник физике,

5) наставник изборног предмета,

6) наставник музичке културе,

7) наставник ликовне културе,

8) наставник хемије,

9) наставник верске наставе/католичка и православна веронаука,

10) наставник грађанског васпитања,

11) наставник техничког и технологије, информатике и рачунарства,

12) стручни сарадник-библиотекар,

13) референт за правне, кадровске и административне послове,

14) домар-возач,
4. Оп​шти усло​ви за при​јем у рад​ни од​нос у Шко​ли
Члан 14.

У рад​ни од​нос у Шко​ли мо​же да бу​де при​мље​но ли​це, и то ако:

1) има од​го​ва​ра​ју​ће обра​зо​ва​ње, у скла​ду са За​ко​ном, од​но​сно овим Пра​вил​ни​ком;

2) има пси​хич​ку, фи​зич​ку и здрав​стве​ну спо​соб​ност за рад са де​цом и уче​ни​ци​ма;

3) ни​је осу​ђи​ва​но прав​но​сна​жном пре​су​дом за кри​вич​но де​ло за ко​је је из​ре​че​на без​у​слов​на ка​зна за​тво​ра у тра​ја​њу од нај​ма​ње три ме​се​ца, као и за кри​вич​на де​ла на​си​ље у по​ро​ди​ци, од​у​зи​ма​ње ма​ло​лет​ног ли​ца, за​пу​шта​ње и зло​ста​вља​ње ма​ло​лет​ног ли​ца или ро​до​сквр​ну​ће, за кри​вич​на де​ла при​ма​ње или да​ва​ње ми​та; за кри​вич​на де​ла из гру​пе кри​вич​них де​ла про​тив пол​не сло​бо​де, про​тив прав​ног са​о​бра​ћа​ја и про​тив чо​веч​но​сти и дру​гих до​ба​ра за​шти​ће​них ме​ђу​на​род​ним пра​вом, без об​зи​ра на из​ре​че​ну кри​вич​ну санк​ци​ју, и за ко​је ни​је, у скла​ду са за​ко​ном, утвр​ђе​но дис​кри​ми​на​тор​но по​на​ша​ње;

4) има др​жа​вљан​ство Ре​пу​бли​ке Ср​би​је;

5) зна срп​ски је​зик и је​зик на ко​јем оства​ру​је обра​зов​но-вас​пит​ни рад.

Усло​ви уз ста​ва 1. овог чла​на до​ка​зу​ју се при​ли​ком при​је​ма у рад​ни од​нос и про​ве​ра​ва​ју се у то​ку ра​да. 

Усло​ве из ста​ва 1. овог чла​на мо​ра​ју да ис​пу​ња​ва​ју и ли​ца ан​га​жо​ва​на по осно​ву уго​во​ра ван рад​ног од​но​са у Шко​ли ако оба​вља​ју по​сло​ве за ко​је се тра​жи ис​пу​ње​ност тих усло​ва. 

Члан 15.

У по​себ​ним слу​ча​је​ви​ма при​је​ма за​по​сле​них, министар решењем утврђује стечено образовање кандидата на рад​на ме​ста у Шко​ли:

1) Ка​да је обра​зо​ва​ње кан​ди​да​та сте​че​но у не​кој од Ре​пу​бли​ка СФРЈ до 27. апри​ла 1992. го​ди​не, у Цр​ној Го​ри до 16. ју​на 2006. го​ди​не или у Ре​пу​бли​ци Срп​ској, а вр​ста обра​зо​ва​ња не од​го​ва​ра вр​сти обра​зо​ва​ња ко​ја је про​пи​са​на чла​ном 140. За​ко​на, на зах​тев Шко​ле, ми​ни​стар над​ле​жан за по​сло​ве обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња (у да​љем тек​сту: ми​ни​стар), по прет​ход​но при​ба​вље​ном ми​шље​њу од​го​ва​ра​ју​ће ви​со​ко​школ​ске уста​но​ве, ре​ше​њем утвр​ђу​је да ли је вр​ста обра​зо​ва​ња од​го​ва​ра​ју​ћа за оба​вља​ње по​сло​ва на​став​ни​ка од​но​сно струч​ног са​рад​ни​ка у Шко​ли;

2) Ка​да је обра​зо​ва​ње кан​ди​да​та сте​че​но у си​сте​му вој​ног школ​ства, ис​пу​ње​ност усло​ва у по​гле​ду сте​че​ног обра​зо​ва​ња за оба​вља​ње по​сло​ва на​став​ни​ка, од​но​сно струч​ног са​рад​ни​ка у Шко​​ли, на зах​тев Шко​ле, по прет​ход​но при​ба​вље​ном ми​шље​њу од​го​ва​ра​ју​ће ви​со​ко​школ​ске уста​но​ве, утвр​ђу​је ре​ше​њем ми​ни​стар;

3) Ка​да је обра​зо​ва​ње кан​ди​да​та сте​че​но у ино​стран​ству, ис​пу​ње​ност усло​ва у по​гле​ду сте​че​ног обра​зо​ва​ња за оба​вља​ње по​сло​ва на​став​ни​ка, од​но​сно струч​ног са​рад​ни​ка у Шко​ли, на зах​тев Шко​ле, на осно​ву ак​та о при​зна​ва​њу стра​не ви​со​ко​школ​ске ис​пра​ве и ми​шље​ња од​го​ва​ра​ју​ће ви​со​ко​школ​ске уста​но​ве, утвр​ђу​је ре​ше​њем ми​ни​стар.

5. Опис по​сло​ва, струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње,
број из​вр​ши​ла​ца и дру​ги по​себ​ни усло​ви за рад на 
рад​ним ме​сти​ма у Шко​ли
Члан 16.

1) ДИ​РЕК​ТОР ШКО​ЛЕ
● Опис по​сло​ва
Ди​рек​тор Шко​ле оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- ру​ко​во​ди ра​дом, за​сту​па и пред​ста​вља Шко​лу;

- пла​ни​ра и ор​га​ни​зу​је оства​ри​ва​ње про​гра​ма обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња и свих ак​тив​но​сти Шко​ле;

- од​лу​чу​је о ко​ри​шће​њу сред​ста​ва утвр​ђе​них фи​нан​сиј​ским пла​ном и од​го​ва​ра за одо​бра​ва​ње и на​мен​ско ко​ри​шће​ње тих сред​ста​ва, у скла​ду са за​ко​ном;

- пра​ти из​вр​ше​ње фи​нан​сиј​ског пла​на и пла​на јав​них на​бав​ки Шко​ле;

- са​ра​ђу​је са ор​га​ни​ма је​ди​ни​це ло​кал​не са​мо​у​пра​ве, ор​га​ни​за​ци​ја​ма и удру​же​њи​ма;

- ор​га​ни​зу​је и вр​ши ин​струк​тив​но-пе​да​го​шки увид и пра​ти ква​ли​тет обра​зов​но-вас​пит​ног ра​да и пе​да​го​шке прак​се и пред​у​зи​ма ме​ре за уна​пре​ђи​ва​ње и уса​вр​ша​ва​ње ра​да на​став​ни​ка, вас​пи​та​ча и струч​них са​рад​ни​ка;

- пла​ни​ра и пра​ти струч​но уса​вр​ша​ва​ње за​по​сле​них и спро​во​ди по​сту​пак за сти​ца​ње зва​ња на​став​ни​ка и струч​них са​рад​ни​ка;

- пред​у​зи​ма ме​ре у слу​ча​је​ви​ма по​вре​да за​бра​на из чл. 110–113. За​ко​на;

- пред​у​зи​ма ме​ре ра​ди из​вр​ша​ва​ња на​ло​га про​свет​ног ин​спек​то​ра и пред​ло​га про​свет​ног са​вет​ни​ка, као и дру​гих ин​спек​циј​ских ор​га​на;

- оба​ве​зан је да бла​го​вре​ме​но ин​фор​ми​ше за​по​сле​не, де​цу, уче​ни​ке и ро​ди​те​ље, од​но​сно дру​ге за​кон​ске за​ступ​ни​ке, струч​не ор​га​не и ор​га​не упра​вља​ња о свим пи​та​њи​ма од ин​те​ре​са за рад Шко​ле у це​ли​ни;

- са​зи​ва и ру​ко​во​ди сед​ни​ца​ма вас​пит​но-обра​зов​ног, на​став​нич​ког, од​но​сно пе​да​го​шког ве​ћа, без пра​ва од​лу​чи​ва​ња;

- обра​зу​је струч​на те​ла и ти​мо​ве, усме​ра​ва и ускла​ђу​је рад струч​них ор​га​на у Шко​ли;

- са​ра​ђу​је са ро​ди​те​љи​ма, од​но​сно дру​гим за​кон​ским за​ступ​ни​ци​ма де​це и уче​ни​ка Шко​ле и са​ве​том ро​ди​те​ља;

- под​но​си из​ве​штај ор​га​ну упра​вља​ња, нај​ма​ње два пу​та го​ди​шње, о свом ра​ду и ра​ду Шко​ле;

- од​лу​чу​је о пра​ви​ма, оба​ве​за​ма и од​го​вор​но​сти​ма уче​ни​ка и за​по​сле​них, у скла​ду са За​ко​ном и дру​гим за​ко​ном;

- до​но​си оп​шти акт о ор​га​ни​за​ци​ји и си​сте​ма​ти​за​ци​ји по​сло​ва, у скла​ду са за​ко​ном;

- обез​бе​ђу​је усло​ве за оства​ри​ва​ње пра​ва де​це и пра​ва, оба​ве​зе и од​го​вор​но​сти уче​ни​ка и за​по​сле​них, у скла​ду са За​ко​ном и дру​гим за​ко​ном;

- са​ра​ђу​је са уче​ни​ци​ма и уче​нич​ким пар​ла​мен​том;

- од​лу​чу​је по жал​би на ре​ше​ње кон​курс​не ко​ми​си​је за из​бор кан​ди​да​та за при​јем у рад​ни од​нос; 

- оба​вља и дру​ге по​сло​ве у скла​ду са за​ко​ном и ста​ту​том Шко​ле.

Из​у​зет​но, ди​рек​тор Шко​ле мо​же да оба​вља и по​сло​ве на​став​ни​ка и струч​ног са​рад​ни​ка, у скла​ду са ре​ше​њем ми​ни​стра.

Ди​рек​тор је од​го​во​ран за за​ко​ни​тост ра​да и за успе​шно оба​вља​ње де​лат​но​сти Шко​ле, а за свој рад од​го​ва​ра ми​ни​стру и Школ​ском од​бо​ру. 

(Ди​рек​тор шко​ле чи​је се​ди​ште се на​ла​зи на те​ри​то​ри​ји Ауто​ном​не по​кра​ји​не Вој​во​ди​не за свој рад од​го​ва​ра ми​ни​стру, над​ле​жном ор​га​ну ауто​ном​не по​кра​ји​не и ор​га​ну упра​вља​ња). 

Ди​рек​тор Шко​ле је та​ко​ђе од​го​во​ран:

- за обез​бе​ђи​ва​ње ква​ли​те​та, са​мо​вред​но​ва​ње, ства​ра​ње усло​ва за спро​во​ђе​ње спо​ља​шњег вред​но​ва​ња, оства​ри​ва​ње стан​дар​да образовних по​стиг​ну​ћа и уна​пре​ђи​ва​ње ква​ли​те​та обра​зов​но-вас​пит​ног ра​да;

- за оства​ри​ва​ње раз​вој​ног пла​на Шко​ле;

- за одо​бра​ва​ње и на​мен​ско ко​ри​шће​ње сред​ста​ва утвр​ђе​них фи​нан​сиј​ским пла​ном, у скла​ду са за​ко​ном;

- за ре​гу​лар​ност спро​во​ђе​ња свих ис​пи​та у Шко​ли у скла​ду са про​пи​си​ма; 

- за бла​го​вре​мен и та​чан унос и одр​жа​ва​ње ажур​но​сти ба​зе по​да​та​ка о Шко​ли у окви​ру је​дин​стве​ног ин​фор​ма​ци​о​ног си​сте​ма про​све​те.

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
- Ви​со​ко обра​зо​ва​ње, сте​че​но:
1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, ма​стер стру​ков​не сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је);

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​си​ма ко​ји су уре​ђи​ва​ли ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не;

Из​у​зет​но, ако се на кон​курс не при​ја​ви ни​је​дан кан​ди​дат са на​ве​де​ним обра​зо​ва​њем:

- Ви​со​ко обра​зо​ва​ње, сте​че​но:

1) на сту​ди​ја​ма пр​вог сте​пе​на (основ​не ака​дем​ске, од​но​сно стру​ков​не и спе​ци​ја​ли​стич​ке стру​ков​не сту​ди​је);

2) на сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од три го​ди​не.

- Ви​ше обра​зо​ва​ње. 

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- до​зво​ла за рад на​став​ни​ка, вас​пи​та​ча и струч​ног са​рад​ни​ка (ли​цен​ца);

- обу​ка и по​ло​жен ис​пит за ди​рек​то​ра уста​но​ве (ли​цен​ца);

- осам го​ди​на ра​да на по​сло​ви​ма обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња на​кон сте​че​ног од​го​ва​ра​ју​ћег обра​зо​ва​ња, од​но​сно де​сет го​ди​на ра​да на по​сло​ви​ма обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња на​кон сте​че​ног од​го​ва​ра​ју​ћег обра​зо​ва​ња, ако се на кон​курс не при​ја​ви ни​је​дан кан​ди​дат са од​го​ва​ра​ју​ћим обра​зо​ва​њем. 

Иза​бра​ни ди​рек​тор ко​ји не​ма по​ло​жен ис​пит за ди​рек​то​ра, ду​жан је да га по​ло​жи у ро​ку до две го​ди​не од да​на сту​па​ња на ду​жност.

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве ди​рек​то​ра оба​вља је​дан из​вр​ши​лац.

2) НА​СТАВ​НИК РАЗ​РЕД​НЕ НА​СТА​ВЕ
● Опис по​сло​ва
На​став​ник раз​ред​не на​ста​ве оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- оства​ру​је на​ста​ву и дру​ге об​ли​ке обра​зов​но-вас​пит​ног ра​да у Шко​ли;

- сво​јим ком​пе​тен​ци​ја​ма оси​гу​ра​ва по​сти​за​ње ци​ље​ва обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња и стан​дар​да по​стиг​ну​ћа, ува​жа​ва​ју​ћи прин​ци​пе обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња, пред​зна​ња, по​тре​бе, ин​те​ре​со​ва​ња и по​себ​не мо​гућ​но​сти уче​ни​ка; 

- пла​ни​ра, при​пре​ма и оства​ру​је све об​ли​ке на​ста​ве и дру​ге об​ли​ке обра​зов​но-​ва​спит​ног ра​да у скла​ду са пла​ном и про​гра​мом Шко​ле;

- спро​во​ди ин​ди​ви​ду​а​ли​за​ци​ју и при​ла​го​ђа​ва​ње у скла​ду са обра​зов​но​-ва​спит​ним по​тре​ба​ма уче​ни​ка;
- спро​во​ди ак​тив​но​сти у ци​љу оства​ри​ва​ња кон​ти​ну​и​те​та до​дат​не по​др​шке при пре​ла​ску на на​ред​ни ни​во обра​зо​ва​ња или у дру​гу шко​лу;

- при​ла​го​ђа​ва тех​ни​ке уче​ња, ди​дак​тич​ки ма​те​ри​јал и рад  на ча​су обра​зов​но-​ва​спит​ним по​тре​ба​ма уче​ни​ка;

- пру​жа до​дат​ну по​др​шку уче​ни​ци​ма из осе​тљи​вих дру​штве​них гру​па, та​лен​то​ва​ним уче​ни​ци​ма и уче​ни​ци​ма са смет​ња​ма у раз​во​ју и ин​ва​ли​ди​те​том и уче​ству​је у ра​ду ти​ма за до​дат​ну по​др​шку уче​ни​цима и уче​ству​је у ра​ду ти​ма за из​ра​ду ИОП-а;

- уче​ству​је у спро​во​ђе​њу ис​пи​та;

- оба​вља по​сло​ве мен​то​ра при​прав​ни​ку;

- во​ди про​пи​са​ну еви​ден​ци​ју и пе​да​го​шку до​ку​мен​та​ци​ју;

- оба​вља по​сло​ве оде​љењ​ског ста​ре​ши​не и мен​то​ра при​прав​ни​ку;

- уче​ству​је у ра​ду ти​мо​ва и ор​га​на Шко​ле;

- уче​ству​је у из​ра​ди про​пи​са​них до​ку​ме​на​та Шко​ле;

- ра​ди уна​пре​ђи​ва​ња обра​зов​но-​ва​спит​не прак​се са​ра​ђу​је са ро​ди​те​љи​ма, од​но​сно ста​ра​те​љи​ма, за​по​сле​ним у Шко​ли и дру​гим за​ин​те​ре​со​ва​ним ли​ци​ма и ин​сти​ту​ци​ја​ма у ло​кал​ној за​јед​ни​ци.

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
- Ви​со​ко обра​зо​ва​ње сте​че​но:

1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је, ма​стер стру​ков​не сту​ди​је),

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​си​ма ко​ји су уре​ђи​ва​ли ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не.

Из​у​зет​но, ви​со​ко обра​зо​ва​ње сте​че​но:

1) на сту​ди​ја​ма пр​вог сте​пе​на (основ​не ака​дем​ске, од​но​сно стру​ков​не и спе​ци​ја​ли​стич​ке стру​ков​не сту​ди​је), 

2) на сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од три го​ди​не, 

- Ви​ше обра​зо​ва​ње.

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- до​зво​ла за рад (ли​цен​ца);

- сте​че​но сред​ње, ви​ше или ви​со​ко обра​зо​ва​ње на је​зи​ку на ко​ме се оства​ру​је обра​зов​но-вас​пит​ни рад или по​ло​жен ис​пит из тог је​зи​ка по про​гра​му од​го​ва​ра​ју​ће ви​со​ко​школ​ске уста​но​ве.

Без ли​цен​це по​сло​ве на​став​ни​ка раз​ред​не на​ста​ве, мо​же да оба​вља:

1) при​прав​ник;

2) ли​це ко​је ис​пу​ња​ва усло​ве за на​став​ни​ка, са рад​ним ста​жом сте​че​ним ван Шко​ле, под усло​ви​ма и на на​чин утвр​ђе​ним за при​прав​ни​ке;

3) ли​це ко​је је за​сно​ва​ло рад​ни од​нос на од​ре​ђе​но вре​ме ра​ди за​ме​не од​сут​ног за​по​сле​ног.

Ли​це из тач. 1)–3) мо​же да оба​вља по​сло​ве на​став​ни​ка без ли​цен​це, нај​ду​же две го​ди​не од да​на за​сни​ва​ња рад​ног од​но​са у Шко​ли. 

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве на​став​ни​ка раз​ред​не на​ста​ве оба​вља _____ из​вр​ши​лаца.

3) НА​СТАВ​НИК ПРЕД​МЕТ​НЕ НА​СТА​ВЕ
● Опис по​сло​ва
На​став​ник пред​мет​не на​ста​ве оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- оства​ру​је на​ста​ву и дру​ге об​ли​ке обра​зов​но-вас​пит​ног ра​да у Шко​ли;

- сво​јим ком​пе​тен​ци​ја​ма оси​гу​ра​ва по​сти​за​ње ци​ље​ва обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња и стан​дар​да по​стиг​ну​ћа, ува​жа​ва​ју​ћи прин​ци​пе обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња, пред​зна​ња, по​тре​бе, ин​те​ре​со​ва​ња и по​себ​не мо​гућ​но​сти уче​ни​ка; 

- пла​ни​ра, при​пре​ма и оства​ру​је све об​ли​ке на​ста​ве и дру​ге об​ли​ке обра​зов​но-ва​спит​ног ра​да у скла​ду са пла​ном и про​гра​мом Шко​ле;

- оства​ру​је ин​ди​ви​ду​а​ли​за​ци​ју и при​ла​го​ђа​ва​ње у скла​ду са обра​зов​но​-ва​спит​ним по​тре​ба​ма уче​ни​ка;

- оства​ру​је ак​тив​но​сти у ци​љу оства​ри​ва​ња кон​ти​ну​и​те​та до​дат​не по​др​шке при пре​ла​ску на на​ред​ни ни​во обра​зо​ва​ња или у дру​гу шко​лу;

- пру​жа до​дат​ну по​др​шку уче​ни​ци​ма из осе​тљи​вих дру​штве​них гру​па, та​лен​то​ва​ним уче​ни​ци​ма и уче​ни​ци​ма са смет​ња​ма у раз​во​ју и ин​ва​ли​ди​те​том и уче​ству​је у ра​ду ти​ма за из​ра​ду ИОП-а и уче​ству​је у ра​ду ти​ма за до​дат​ну по​др​шку уче​ни​ку;

- ра​ди у ис​пит​ним ко​ми​си​ја​ма;

- оба​вља по​сло​ве мен​то​ра при​прав​ни​ку;

- во​ди про​пи​са​ну еви​ден​ци​ју и пе​да​го​шку до​ку​мен​та​ци​ју;

- оба​вља по​сло​ве оде​љењ​ског ста​ре​ши​не, мен​то​ра при​прав​ни​ку;

- ра​ди у ти​мо​ви​ма и ор​га​ни​ма Шко​ле;

- уче​ству​је у из​ра​ди про​пи​са​них до​ку​ме​на​та Шко​ле;

- ра​ди уна​пре​ђи​ва​ња обра​зов​но​-ва​спит​не прак​се са​ве​ту​је се са ро​ди​те​љи​ма, од​носно ста​ра​те​љи​ма, за​по​сле​ним у Шко​ли, спољ​ним са​рад​ници​ма, струч​ним и дру​гим  ин​сти​ту​ци​ја​ма;

- при​пре​ма и ре​а​ли​зу​је из​ле​те, по​се​те, на​ста​ву у при​ро​ди.

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
- Ви​со​ко обра​зо​ва​ње сте​че​но:

1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је, ма​стер стру​ков​не сту​ди​је),

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​си​ма ко​ји су уре​ђи​ва​ли ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не.

Из​у​зет​но, ви​со​ко обра​зо​ва​ње сте​че​но:

1) на сту​ди​ја​ма пр​вог сте​пе​на (основ​не ака​дем​ске, од​но​сно стру​ков​не и спе​ци​ја​ли​стич​ке стру​ков​не сту​ди​је), 

2) на сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од три го​ди​не, 

- Ви​ше обра​зо​ва​ње.

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- до​зво​ла за рад (ли​цен​ца);

- сте​че​но сред​ње, ви​ше или ви​со​ко обра​зо​ва​ње на је​зи​ку на ко​ме се оства​ру​је обра​зов​но-вас​пит​ни рад или по​ло​жен ис​пит из тог је​зи​ка по про​гра​му од​го​ва​ра​ју​ће ви​со​ко​школ​ске уста​но​ве.

Без ли​цен​це по​сло​ве пред​мет​ног на​став​ни​ка, мо​же да оба​вља:

1) при​прав​ник;

2) ли​це ко​је ис​пу​ња​ва усло​ве за на​став​ни​ка, са рад​ним ста​жом сте​че​ним ван Шко​ле, под усло​ви​ма и на на​чин утвр​ђе​ним за при​прав​ни​ке;

3) ли​це ко​је је за​сно​ва​ло рад​ни од​нос на од​ре​ђе​но вре​ме ра​ди за​ме​не од​сут​ног за​по​сле​ног.

Ли​це из тач. 1)–3) мо​же да оба​вља по​сло​ве на​став​ни​ка без ли​цен​це, нај​ду​же две го​ди​не од да​на за​сни​ва​ња рад​ног од​но​са у Шко​ли. 

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве на​став​ни​ка пред​мет​не на​ста​ве оба​вља ____ из​вр​ши​лаца.

4) СТРУЧ​НИ СА​РАД​НИК – ПЕДАГОГ
● Опис по​сло​ва
Струч​ни са​ра​дник – Педагог оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- до​при​но​си ства​ра​њу оп​ти​мал​них усло​ва за раз​вој уче​ни​ка и уна​пре​ђи​ва​њу обра​зов​но-​ва​спит​ног ра​да;

- пру​жа по​др​шку на​став​ни​ци​ма у пла​ни​ра​њу, при​пре​ма​њу и ре​а​ли​за​ци​ји свих ви​до​ва вас​пит​но​о​бра​зов​ног ра​да;

- пру​жа по​моћ на​став​ни​ци​ма на пра​ће​њу и под​сти​ца​њу на​пре​до​ва​ња уче​ни​ка, при​ла​го​ђа​ва​њу обра​зов​но-​ва​спит​ног ра​да ин​ди​ви​ду​ал​ним по​тре​ба​ма уче​ни​ка, кре​и​ра​њу пе​да​го​шког про​фи​ла и ин​ди​ви​ду​ал​ног обра​зов​ног пла​на уче​ни​ка, оба​вља са​ве​то​дав​ни рад са на​став​ни​ци​ма на осно​ву до​би​је​них ре​зул​та​та про​це​не, пру​жа​ју​ћи им по​др​шку у ра​ду са уче​ни​ци​ма, ро​ди​те​љи​ма, лич​ним пра​ти​о​ци​ма, под​сти​че лич​ни и про​фе​си​о​нал​ни раз​вој на​став​ни​ка;

- спро​во​ди ак​тив​но​сти у ци​љу оства​ри​ва​ња кон​ти​ну​и​те​та до​дат​не по​др​шке при пре​ла​ску на на​ред​ни ни​во обра​зо​ва​ња или у дру​гу шко​лу;

- ор​га​ни​зу​је и ре​а​ли​зу​је ак​тив​но​сти на пру​жа​њу по​др​шке уче​ни​ци​ма ра​ди по​сти​за​ња со​ци​јал​не, емо​ци​о​нал​не и про​фе​си​о​нал​не зре​ло​сти;

- ко​ор​ди​ни​ра пре​вен​тив​ни рад у Шко​ли и пру​жа​ње по​др​шке уче​ни​ци​ма и ро​ди​те​љи​ма за при​ме​ну здра​вих сти​ло​ва жи​во​та, осна​жи​ва​ње по​ро​ди​це за про​ме​ну аде​кват​них вас​пит​них сти​ло​ва;

- оба​вља са​ве​то​дав​ни рад са уче​ни​ци​ма, ро​ди​те​љи​ма, од​но​сно ста​ра​те​љи​ма, на​став​ни​ци​ма и дру​гим струч​ним са​рад​ни​ци​ма на уна​пре​ђе​њу вас​пит​но​о​бра​зов​ног ра​да;

- оба​вља са​ве​то​дав​ни рад са уче​ни​ци​ма, ро​ди​те​љи​ма, од​но​сно ста​ра​те​љи​ма и за​по​сле​ни​ма у Шко​ли;

- ра​ди у струч​ним ти​мо​ви​ма и ор​га​ни​ма Шко​ле;

- во​ди про​пи​са​ну еви​ден​ци​ју и пе​да​го​шку до​ку​мен​та​ци​ју;

- пру​жа по​др​шку у из​ра​ди и раз​ви​ја​њу ин​ди​ви​ду​ал​них обра​зов​них пла​но​ва и са​ра​ђу​је са ин​тер​ре​сор​ном ко​ми​си​јом у про​це​ни по​тре​ба за до​дат​ном обра​зов​ном, здрав​стве​ном и /или со​ци​јал​ном по​др​шком уче​ни​ку; 

- уче​ству​је у струк​ту​ри​ра​њу оде​ље​ња у шко​ли на осно​ву про​це​ње​них ин​ди​ви​ду​ал​них ка​рак​те​ри​сти​ка уче​ни​ка; 

- оба​вља по​сло​ве у ве​зи са про​фе​си​о​нал​ном ори​јен​та​ци​јом уче​ни​ка уз по​себ​но ува​жа​ва​ње ин​ди​ви​ду​ал​них сна​га и по​тре​ба за по​др​шком;

- кре​и​ра и при​ла​го​ђа​ва ин​стру​мен​те про​це​не ка​ко би до​шао до ре​ле​вант​них по​да​та​ка о уче​ни​ци​ма, узи​ма​ју​ћи у об​зир њи​хо​ве спе​ци​фич​но​сти у ко​му​ни​ка​ци​ји, со​ци​јал​ној ин​тер​ак​ци​ји, емо​ци​о​нал​ном и ког​ни​тив​ном раз​во​ју;

- ре​а​ли​зу​је са​рад​њу са струч​ним и дру​гим ин​сти​ту​ци​ја​ма, ло​кал​ном за​јед​ни​цом, струч​ним и стру​ков​ним ор​га​ни​за​ци​ја​ма од зна​ча​ја за ус​пе​шан рад Шко​ле;

- уче​ству​је у из​ра​ди про​пи​са​них до​ку​ме​на​та Шко​ле;

- вр​ши про​це​њи​ва​ње де​це при упи​су у пр​ви раз​ред и про​ве​ру спрем​но​сти за пре​вре​ме​ни упис у Шко​лу.

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
Ви​со​ко обра​зо​ва​ње:

1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, ма​стер стру​ков​не сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је);

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​си​ма ко​ји су уре​ђи​ва​ли ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не.

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- до​зво​ла за рад (ли​цен​ца).

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве струч​ног са​рад​ни​ка – педагога оба​вља један из​вр​ши​лац.

6) СТРУЧ​НИ СА​РАД​НИК - БИ​БЛИ​О​ТЕ​КАР
● Опис по​сло​ва
Струч​ни са​рад​ник – Би​бли​о​те​кар оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- у школ​ској би​бли​о​те​ци оба​вља не​по​сре​дан рад са уче​ни​ци​ма у ве​зи са из​да​ва​њем књи​га и дру​гих пу​бли​ка​ци​ја;

- во​ди по​сло​ва​ње би​бли​о​те​ке;

- пла​ни​ра, ор​га​ни​зу​је и уче​ству​је у из​ра​ди и ре​а​ли​за​ци​ји про​гра​ма обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња;

- са​ра​ђу​је са на​став​ни​ци​ма и струч​ним са​рад​ни​ци​ма;

- ру​ко​во​ди у ра​ду би​бли​о​теч​ке сек​ци​је;

- уче​ству​је у ор​га​ни​зо​ва​њу и оства​ри​ва​њу кул​тур​не ак​тив​но​сти и јав​не де​лат​но​сти Шко​ле;

- са​ра​ђу​је са ма​тич​ном би​бли​о​те​ком, струч​ним ин​сти​ту​ци​ја​ма и дру​штве​ним окру​же​њем;

- пред​ла​же на​бав​ку књи​га, ча​со​пи​са, ин​вен​та​ри​ше, кла​си​фи​ку​је, сиг​ни​ра и ка​та​ло​ги​зу​је;

- уче​ству​је у из​бо​ру одо​бре​них уџ​бе​ни​ка са оста​лим чла​но​ви​ма ве​ћа; 

- уче​ству​је у ра​ду ти​мо​ва и ор​га​на Шко​ле;

- во​ди пе​да​го​шку до​ку​мен​та​ци​ју и еви​ден​ци​ју;

- уче​ству​је у из​ра​ди про​пи​са​них до​ку​ме​на​та Шко​ле.

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
Ви​со​ко обра​зо​ва​ње:

1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, ма​стер стру​ков​не сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је);

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​си​ма ко​ји су уре​ђи​ва​ли ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не;

3) изузетно:

– на сту​ди​ја​ма пр​вог сте​пе​на (основ​не ака​дем​ске, од​но​сно стру​ков​не и спе​ци​ја​ли​стич​ке стру​ков​не сту​ди​је), сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу до три го​ди​не или ви​шим обра​зо​ва​њем и го​ди​не рад​ног ис​ку​ства на тим по​сло​ви​ма сте​че​но до да​на сту​па​ња на сна​гу ове уред​бе.

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- до​зво​ла за рад (ли​цен​ца).

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве струч​ног са​рад​ни​ка - би​бли​о​те​ка​ра оба​вља један из​вр​ши​лац.

7) СЕ​КРЕ​ТАР ШКО​ЛЕ
● Опис по​сло​ва
Се​кре​тар Шко​ле оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- ста​ра се о за​ко​ни​том ра​ду Шко​ле, ука​зу​је ди​рек​то​ру и ор​га​ну упра​вља​ња на не​пра​вил​но​сти у ра​ду Шко​ле;

- оба​вља управ​не по​сло​ве у Шко​ли;

- из​ра​ђу​је оп​ште и по​је​ди​нач​не прав​не ак​те Шко​ле;

- оба​вља прав​не и дру​ге по​сло​ве за по​тре​бе Шко​ле;

- из​ра​ђу​је уго​во​ре ко​је за​кљу​чу​је Шко​ла;

- оба​вља прав​не по​сло​ве у ве​зи са ста​ту​сним про​ме​на​ма у Шко​ли;

- оба​вља прав​не по​сло​ве у ве​зи са упи​сом уче​ни​ка;

- оба​вља прав​не по​сло​ве у ве​зи са јав​ним на​бав​ка​ма у са​рад​њи са фи​нан​сиј​ском слу​жбом Шко​ле;

- пру​жа струч​ну по​моћ у ве​зи са из​бо​ром ор​га​на упра​вља​ња у Шко​ли;

- пру​жа струч​ну по​др​шку и ко​ор​ди​ни​ра рад ко​ми​си​је за из​бор ди​рек​то​ра Шко​ле;

- пра​ти про​пи​се и о то​ме ин​фор​ми​ше за​по​сле​не;
- оба​вља дру​ге прав​не по​сло​ве по на​ло​гу ди​рек​то​ра.

Се​кре​та​ру Шко​ла обез​бе​ђу​је при​ступ је​дин​стве​ној ин​фор​ма​ци​о​ној ба​зи прав​них про​пи​са.

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
Ви​со​ко обра​зо​ва​ње из обла​сти прав​них на​у​ка: 

1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, ма​стер стру​ков​не сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је);

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​си​ма ко​ји су уре​ђи​ва​ли ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не.

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
1) До​зво​ла за рад се​кре​та​ра (ли​цен​ца за се​кре​та​ра). Се​кре​тар је ду​жан да у ро​ку од две го​ди​не од да​на за​сни​ва​ња рад​ног од​но​са по​ло​жи ис​пит за ли​цен​цу за се​кре​та​ра.

2) Се​кре​тар ко​ји има по​ло​жен струч​ни ис​пит за се​кре​та​ра, пра​во​суд​ни или струч​ни ис​пит за за​по​сле​не у ор​га​ни​ма др​жав​не упра​ве или др​жав​ни струч​ни ис​пит – сма​тра се да има ли​цен​цу се​кре​та​ра.

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве Се​кре​та​ра Шко​ле оба​вља један из​вр​ши​лац.
8) ШЕФ РА​ЧУ​НО​ВОД​СТВА
● Опис по​сло​ва
Шеф ра​чу​но​вод​ства у Шко​ли оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- про​ве​ра​ва ис​прав​ност фи​нан​сиј​ско ра​чу​но​вод​стве​них обра​за​ца;

- вр​ши би​лан​си​ра​ње при​хо​да и рас​хо​да;

- вр​ши би​лан​си​ра​ње по​зи​ци​ја би​лан​са ста​ња;

- во​ди еви​ден​ци​је о ре​а​ли​зо​ва​ним фи​нан​сиј​ским пла​но​ви​ма и кон​тро​ли​ше при​ме​ну усво​је​ног конт​ног пла​на;

- при​пре​ма и об​ра​ђу​је по​дат​ке за фи​нан​сиј​ске пре​гле​де и ана​ли​зе, ста​ти​стич​ке и оста​ле из​ве​шта​је ве​за​не за фи​нан​сиј​ско – ма​те​ри​јал​но по​сло​ва​ње;

- при​пре​ма по​дат​ке, из​ве​шта​је и ин​фор​ма​ци​је о фи​нан​сиј​ском по​сло​ва​њу;

- пре​у​зи​ма из​во​де по под​ра​чу​ни​ма и вр​ши про​ве​ру књи​го​вод​стве​не до​ку​мен​та​ци​је ко​ја је ве​за​на за од​лив и при​лив го​то​ви​не; 

- кон​ти​ра и вр​ши књи​же​ње; 

- спро​во​ди од​го​ва​ра​ју​ћа књи​же​ња и во​ди еви​ден​ци​ју о за​ду​же​њу и раз​ду​же​њу; 

- вр​ши об​ра​чун амор​ти​за​ци​је, по​ве​ћа​ња и оту​ђе​ња основ​них сред​ста​ва;

- пра​ти и уса​гла​ша​ва пре​ла​зне ра​чу​не и пре​нос сред​ста​ва по уплат​ним ра​чу​ни​ма са над​ле​жним др​жав​ним ор​га​ни​ма; 

- вр​ши уса​гла​ша​ва​ње глав​не и по​моћ​не књи​ге по​тра​жи​ва​ња по осно​ву при​нуд​не на​пла​те; 

- вр​ши кон​тро​лу књи​же​ња на кон​ти​ма глав​не књи​ге и уса​гла​ша​ва​ња пре​но​са сред​ста​ва из​ме​ђу под​ра​чу​на, при​ли​ва и од​ли​ва сред​ста​ва по из​во​ри​ма;

- во​ди по​моћ​не књи​ге и еви​ден​ци​је и уса​гла​ша​ва по​моћ​не књи​ге са глав​ном књи​гом;

- чу​ва и ар​хи​ви​ра по​моћ​не књи​ге и еви​ден​ци​је;

- са​чи​ња​ва и при​пре​ма до​ку​мен​та​ци​ју за уса​гла​ша​ва​ње по​тра​жи​ва​ња и оба​ве​зе;

- при​пре​ма до​ку​мен​та​ци​ју за об​ра​чун и ис​пла​ту пла​та, на​кна​да и дру​гих лич​них при​ма​ња, при​па​да​ју​ћих по​ре​за и до​при​но​са;

- при​пре​ма и об​ра​ђу​је до​ку​мен​та​ци​ју за по​слов​не про​ме​не ис​ка​за​не на из​во​ди​ма ра​чу​на;
- во​ди бла​гај​ну;

- обавља и друге послове по налогу директора,
● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
Ви​со​ко обра​зо​ва​ње:

- на основ​ним сту​ди​ја​ма у оби​му од 180 ЕСПБ бо​до​ва, по про​пи​су ко​ји уре​ђу​је ви​со​ко обра​зо​ва​ње по​чев од 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не;

- на  сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу до три го​ди​не, по про​пи​су ко​ји је уре​ђи​вао ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не;

Из​у​зет​но:

 - сред​ње обра​зо​ва​ње и рад​но ис​ку​ство од пет година на тим по​сло​ви​ма.

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- зна​ње ра​да на ра​чу​на​ру;

- нај​ма​ње пет го​ди​на рад​ног ис​ку​ства на по​сло​ви​ма са сред​њим обра​зо​ва​њем.

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве Ше​фа ра​чу​но​вод​ства Шко​ле оба​вља један из​вр​ши​лац.

9) СПРЕ​МА​ЧИ​ЦА
● Опис по​сло​ва
Спре​ма​чи​ца оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- оба​вља по​сло​ве одр​жа​ва​ња хи​ги​је​не и спро​во​ђе​ња ме​ра са​ни​тар​но хи​ги​јен​ског ре​жи​ма; 

- спре​ма про​сто​ри​је за бо​ра​вак уче​ни​ка и дру​гих ко​ри​сни​ка;

- при​ја​вљу​је сва оште​ће​ња и ква​ро​ве на ин​ста​ла​ци​ја​ма, ин​вен​та​ру и опре​ми; 

- пра​ти ста​ње за​ли​ха по​тро​шног ма​те​ри​ја​ла и сит​ног ин​вен​та​ра за по​тре​бе одр​жа​ва​ња чи​сто​ће;
- одр​жа​ва хи​ги​је​ну у школ​ским про​сто​ри​ја​ма и школ​ском дво​ри​шту;

- одр​жа​ва зе​ле​ни​ло у Шко​ли и у школ​ском дво​ри​шту, у са​рад​њи с до​ма​ром и уче​ни​ци​ма;
- у слу​ча​ју по​тре​бе оба​вља ку​рир​ске по​сло​ве;

- оба​вља по​сло​ве у ве​зи са ор​га​ни​зо​ва​њем  школ​ских све​ча​но​сти;

- чи​сти снег и лед око Школ​ске згра​де, у са​рад​њи са до​ма​ром;

-  обавља и друге послове по налогу директора и секретара школе.
● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
- Основ​но обра​зо​ва​ње
● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- најмање годину дана радног искуства на поменутим пословима,
● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве Спре​ма​чи​це оба​вља осам из​вр​ши​лаца.

10) ДО​МАР/ВОЗАЧ-ЛОЖАЧ
● Опис по​сло​ва
До​мар/возач-ложач оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- оба​вља пре​гле​де објек​та, вр​ши кон​тро​лу ис​прав​но​сти ин​ста​ла​ци​ја, про​тив​по​жар​них си​сте​ма, уре​ђа​ја, опре​ме, апа​ра​та и сред​ста​ва;

- оба​вља ме​ха​ни​чар​ске / елек​три​чар​ске / во​до​ин​ста​ла​тер​ске / бра​вар​ске / сто​лар​ске / ли​мар​ске / мо​лер​ске / ауто​ме​ха​ни​чар​ске и сл. по​сло​ве, по​сло​ве ло​жа​ча, као и дру​ге ра​до​ве одр​жа​ва​ња и по​прав​ки; 

- при​пре​ма објек​те, опре​му и ин​ста​ла​ци​је за рад;

- оба​ве​шта​ва над​ле​жне слу​жбе о уоче​ним не​пра​вил​но​сти​ма у објек​ту или ве​ћим ква​ро​ви​ма на си​сте​ми​ма и ин​ста​ла​ци​ја​ма;

- пу​шта опре​му или по​стро​је​ња у опе​ра​тив​ни рад и за​у​ста​вља на кра​ју опе​ра​тив​ног ра​да или у слу​ча​ју по​ре​ме​ћа​ја или ква​ра;

- пра​ти па​ра​ме​тре ра​да и по​де​ша​ва опре​му и по​стро​је​ње;

- ру​ку​је по​стро​је​њи​ма у ко​тлар​ни​ци;

- оба​вља ре​дов​не пре​гле​де обје​ка​та, опре​ме, по​стро​је​ња и ин​ста​ла​ци​ја, пре​ма пла​ну одр​жа​ва​ња;

- во​ди еви​ден​ци​ју о ква​ро​ви​ма и из​вр​ше​ним по​прав​ка​ма;

- врши превоз ученика из Бођана у матичну школу у Вајској, као и превоз за потребе школе по налогу директора школе.
● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
- сред​ње обра​зо​ва​ње. 

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- по​ло​жен струч​ни ис​пи​ти за рад са су​до​ви​ма под при​ти​ском (за по​сло​ве ру​ко​ва​ња по​стро​је​њем у ко​тлар​ни​ци).
- годину дана раднога искуства на поменутим пословима.

- положен испит за Б категорију.
● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве До​ма​ра/возача-ложача оба​вља три из​вр​шиоца.
IV. ПРЕ​ЛА​ЗНЕ И ЗА​ВР​ШНЕ ОД​РЕД​БЕ
Члан 17.

За​по​сле​ни ко​ји не ис​пу​ња​ва услов за при​јем у рад​ни од​нос у по​гле​ду вр​сте и сте​пе​на обра​зо​ва​ња, утвр​ђен Пра​вил​ни​ком, а рад​ни од​нос у Шко​ли је за​сно​вао пре​ма усло​ви​ма утвр​ђе​ним у ак​ту ко​ји је ва​жио до сту​па​ња на сна​гу Пра​вил​ни​ка, има пра​во да на​ста​ви рад у Шко​ли, уко​ли​ко то ни​је су​прот​но за​ко​ну.

Члан 18.

Пра​вил​ник о организацији и систематизацији послова, за​ве​ден под бро​јем 57/18-4/1, од 20.03.2018. го​ди​не, престаје да важи да​ном сту​па​ња на сна​гу овог Пра​вил​ни​ка.

Члан 19.

Након добијања сагласности од Школског одбора Правилник се истиче на огласну таблу.

Школ​ски од​бор је дао са​гла​сност од​лу​ком број 41/2024-6, од 22.02. 2024. го​ди​не, ко​ја је ње​гов са​став​ни део.

Члан 20.

Осмог дана од дана објављивања на огласној табли Правилник ступа на снагу.

Пра​вил​ник је об​ја​вљен на огла​сној та​бли Шко​ле да​на 23.02. 2024. го​ди​не, а сту​пио је на сна​гу да​на 02.03. 2024. го​ди​не.

Члан 21.

Правилник је заведен под деловодним бројем 47/2024-1, од 23.02. 2024. године.

    Ди​рек​тор Шко​ле                                                                          Секретар Школе
____________________                                                              ___________________
Александра Берић
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